CONTOH SURAT PERUNDING KEPADA JABATAN PERANCANGAN

No.Ruj. :
Tarikh

Pengarah ,

Jabatan Perancangan,

Majlis Bandaraya Shah Alam,
Tingkat 9,Wisma MBSA,
40000 Shah Alam,
SELANGOR DARUL EHSAN.

Puan,

TAJUK PROJEK

SE K S Y EN e e e s e e e e s
UN UK e e e a e s b e e

PERMOHONAN KEBENARAN MERANCANG PELAN PENDIRIAN BANGUNAN

Dengan hormat saya merujuk perkara di atas.

2. Sukacita bersama-sama ini dikemukakan dokumen-dokumen seperti berikut untuk
tindakan pihak puan selanjutnya:

21 Jabatan Perancangan
2.1.1  Surat rasmi (Cover Letter) dari perunding berdaftar.
2.1.2 Senarai semak Jabatan Perancangan.

2.1.3 Dokumen-dokumen berserta pelan yang terlibat.

Sekian. Terima Kasih.

Yang Benar,

Sila guna contoh format surat ini menggunakan kepala surat syarikat (letter head) sendiri semasa
mengemukakan permohonan ke Kaunter OSC. Jabatan ini berhak menolak permohonan tuan/ puan
sekiranya syarat-syarat yang ditetapkan tidak dipatuhi.



